T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI
STAJ YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amagc, Kapsam ve Dayanak

Amac¢

MADDE 1- Bu yonergenin amaci, Giresun Universitesi biinyesinde bulunan Meslek
Yiiksekokullar dgrencilerinin zorunlu stajlarina iliskin usul ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge, Meslek Yiiksekokullarinda bulunan programlarin gerektirdigi
nitelikteki STAJ uygulamalarini ve bu uygulamalarin gergeklegsmesini saglayici yontemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu Yoénerge 22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayili resmi gazetede yayimlanarak
yuriirlige giren “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi igindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin
lsyerlerlndekl Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin Esas ve Usuller” hakkindaki yonetmelik ile
Giresun Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmigtir,

IKiNCi BOLUM

Staj Kurullan, Girev ve Sorumluluklar

Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 4 — (1) Giresun Universitesi Meslek Yiiksekokullarinin Miidiir veya Miidiir
tarafindan gorevlendirilen Mildiir Yardimcisi bagkanh@inda, Yiiksekokul biinyesindeki boliimlerin
bliim baskanlari YSEUK olugturur.

Biliim Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5 — (1) Béliim Baskaninin baskanhginda, bliim bagkaninin Gnerisi ve ydnetim
kurulunun gorevlendirecegi en az ii¢ (3) dgretim elemanindan olusur. Bolim Basgkani kurulunun
dogal tiyesi ve bagkamdir, Boliimde ii¢ (3) 6gretim elamam mevcut degilse yonetim kurulu diger
béliim/programlardan gretim elaman gérevlendirebilir.

(2) Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdiigii takdirde programlarda ve
birimlerde ¢alisma komisyonlarini  Yiiksekokul y&netim kuruluna 6nerebilir.

Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gérev ve Sorumluluklar

MADDE 6 — (1) Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Staj, egitim ve uygulama ¢alismalarinin yiiriitillmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel
esaslan diizenlemek,

b)Giresun METEB bolgesi igindeki Ticaret ve Sanayi odalari iiyelerinin, Saghk hizmetleri
veren kurum ve kuruluglarinin kabul edebilecegi staj alanlari ve kontenjanlarim belirlemek, Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurullarmin Snerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarini
dengeli bir sekilde dagitmak

¢) Isyerleri ile Giresun Universitesi Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama
Kurullari arasinda koordinasyon ve isbirligi saglamak,

¢) Yurt i¢i ve yurt disi staj, e@itim ve uygulama galigma yerlerini belirlemek,

d) Staj yapacak Giresun Universitesi Meslek Y tiksekokullari dgrencilerinin Kredi ve Yurtlar
Kurumuna bagli yurtlarda kalabilmeleri igin 6nlemler almak.

¢) Yaz ve bahar donemlerinde staj programini ve staj dénemlerini belirlemek.




Béliim Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gérev ve Sorumluluklarn

MADDE 7 — (1) Béliim Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gorevleri gunlardir:

a) Staj galismasi ile ilgili 6n hazirliklari yapmak.

b) Kamu veya dzel sektdrden galisma yerleri aragtirmak.

¢) Temin edilen staj yerlerini dgrencilere dagitmak,

¢) Stajlarla ilgili programlar ve esaslar hazirlamak,

d) Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen staj programi, dgrencinin staj
yapacag! i yerinin yetkilisine gonderilir. Programin bulundugu dosya, elektronik ortamda veya
dgrenci vasitasiyla elden de gonderilebilir.

e) Ogrenci staj yerinde kontrol ve denetim yapabilir.

f)Yiiksekokul 6grencileri igin Universite birim ve biirolarinda staj programlari hazirlanabilir.

g) Staj basvuru formunun staj yapilacak is yerinden onaylatildiktan sonra yedi (7) giin i¢inde
Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu bagkanina onaya sunar.

UCUNCU BOLUM
Stajla ilgili Diizenlemeler

Staj Siiresi, Zamam ve Cahsmalar

MADDE 8 — (1) Staj siiresi, ikinci yartyilin (1.simfin) sonunda 20 is giinii, dordiincii yariyil
(2.sinifin) sonunda da 20 is giinti olmak iizere toplam 40 isgiiniinden olugmaktadir.

(2) Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan belirlenen staj dénemlerinde
staj yapilir.

(3) Ogrenim siiresi iginde, isyerlerinde ve Universitenin birim ve biirolarinda mesleki
uygulama yapan yiiksekokul dgrencilerinin bu galismalar Blim Staj ve Egitim Kurulu tarafindan
staj caligmasi olarak kabul edilebilir.

(4) Stajlar Temmuz ayr baginda baglamak ({izere, birinci sinifin sonundan itibaren
baglatilabilir.

(5) Staj calismasina fiilen devam zorunlulugu vardur.

(6) Saglikla ilgili mazeretinden dolay1 stajinin %10°una devam edemeyen ve bunu herhangi
bir saghk kurumundan alinan saghk raporu ile belgeleyen dgrencinin stajy, ilgili kurulca kabul
edilebilir. Basaril olamayan veya stajini tamamlayamayan Sgrenci stajini yenilemek zorundadr.

(7) Staj bir biitiin olarak egitim ve Ogretim faaliyetlerinin olmadigi dénemlerde yapilr.
Ancak derslerini tamamlamig ve mezuniyet igin sadece staj eksigi kalmig 6grenciler ile en fazla 15
ECTS kredilik derse devam zorunluluu olan ogrenciler bu kuralin diginda tutulur ve almig
olduklar derslerle cakismadigi giinlerde stajlarini egitim-gretim dnemi i¢inde de yapabilirler.

Staj yerleri

MADDE 9 — Yiiksekokul biinyesinde bulunan Béliim/Programlarda, Yiiksekokulu Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu ve Boliim Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, dgrencilere staj yeri temin
etmek konusunda yardimer olabilir ancak bu konuda yiikiimli degildir. Ogrenci kendi buldugu
isletmede staja baslamadan Once Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu olurunu almak
zorundadir. Higbir 8grenci kendi girisimiyle buldugu Yurt i¢i isyerinde Yiiksekokul Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu onay! olmadan staj yapamaz. Ogrenciler yapmak zorunda olduklari zorunlu
stajlarini normal Ggretim programini aksatmayacak sekilde yurt diginda da staj yapabilirler. Ogrenci
yurtdist kabul belgesini Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verir. Bu talepler
Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama kurulunca degerlendirilir ve yurtdiginda staj yapilip
yapilmamasma Karar verilir. Yurtdiginda stajini tamamlayan Ogrenciler stajla ilgili belgelerini
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verirler, uygun goriilenler kurul tarafindan
onaylanir.

Staj Yeri Degisikligi
MADDE 10 — Ogrenciler staja basladiktan sonra, Boltim Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
bilgisi ve onay! alinmaksizin staj yeri degigikligi yapamazlar. lsyerlerinde grev ve lokavt




uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet vb. gibi miicbir sebepler olmasi durumunda,
sgrenciler stajlanmi Bolim Staj ve Egitim Uygulama Kurulu bilgisi ve onay dahilinde baska
isletmelerde stirdiirebilirler.

Staj dosyasinda bulunmas) gereken formlar
MADDE 11 — (1) Staj dosyasi, asagida belirtilen formlardan olusur:

Form No : 1. Zorunlu Staj Basvuru Ust Yazisi ve Isyeri Dilekgesi
Form No : 2. Staj On Kapagi

Form No : 3. Staj Arka Kapag

Form No : 4. Staj Dosyasi

Form No : 3. Staj Devam Cizelgesi

Form No : 6. Staj Calisma Programi

Form No : 7. Staj Degerlendirme Formu

(2) Staj dosyasi formlari &grenciler tarafindan Giresun Universitesi Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi internet sitesinden indirilerek temin edilmesi gerekmektedir.

Ogrenci Staj Dosyasi ve Teslimi

MADDE 12 - (1) Ogrenci. tamamladi@i staj ¢aligmasin igeren staj raporu hazirlar. Staj
raporu, staj rehberinde belirtilen esaslara gore ve staj siiresince yapilan is ve islemeleri kapsayacak
bigimde yazilir.

(2) Stajini bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu is ve iglemler ile ilgili dosyasini, en
ge¢ staj bitimini takip yedi (7) i§ giinil igerisinde incelenmek ve degerlendirilmek fizere, {gili
Bolim Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna elden teslim etmek zorundadir. Bolim Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu bir hafta iginde dosyay: karara baglayarak. Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama
Kurulu'na, bu Kurul ise, yine bir hafta iginde gerekli degerlendirmeyi karara baglamak zorundadur.
Elden Bolim Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna teslim edilen staj dosyalari igin ayn bir evrak
kayit defteri diizenlenecektir.

(3) Staj dosyalari posta ile gonderimi yapildigi zaman mutlaka gdnderen tarafindan
takipgisi olunmasi gerekir. Posta’da yasanan aksaklik ve sikintilar Blim Staj ve Egitim Uygulama
Kurulunu ilgilendirmez.

isveren Degerlendirme Raporu

MADDE 13 — (1) Pratik galisma yapacak her 6grenciye, her staj siiresi igin resimli ve sofuk
damgali iki suret isyeri degerlendirme formu Bolim Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan
hazirlanarak verilir. Bu formlar ilgili staj yerine grenci tarafindan verilir. Staj yeri amiri:
dgrencinin devam, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iligkin bilgileri degerlendirme formuna
doldurup onayladiktan sonra biri igyerinde saklamir. Degerlendirmeyi yapan Staj yeri amirinin
Yiiksekokul Mezunu olmasi sarttir. Raporun asli, "gizli" kayd ile ve taahhiitlii postayla veya kapal
zarf iginde 6grenci ile Boliim Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna iletilir.

Degerlendirme

MADDE 14 — (1) Staj dosyasi, Boliim Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan bir &n
incelemeden gegirilir. Belirlenen eksiklikler var ise, &grenci tamamlar. Bolim Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu, Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulunca ilan edilen tarihlerde sozlii sinav
yapar. Sonuglar, Staj degerlendirme Formundaki oranlar dikkate alinarak saptanir, Y&netim Kurulu
karartyla kesinlesir. Staj ¢alismasindan bagarisiz olan dgrenci stajini tekrarlar.

(2) Dosya sekil ve igerik yoniinden yeterli bulundugu takdirde asagidaki oranlar dikkate
alinarak basari durumu belirlenir.

Staj basarisimi 8lgme ve degerlendirmede oranlari;

a) Ogrencinin hazirladigi staj dosyasi ve raporu % 40,

b) Isveren raporu % 20,

¢) Staj kurulunun degerlendirmesi % 40,

(3) Staj yapan dgrenciler basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Bagarili olmak igin 100
lizerinden en az 65 almak gereklidir,




Staj Muafiyeti

MADDE 15 - (1) Meslek Yiiksekokulu'na yatay gegisle gelen Ogrencilerin geldikleri
Yiiksekogretim Kurumunda kayith olduklan siirede yaptiklan stajin bir kismi ya da tamami
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun onay: ile kabul edilebilir. Ogrenciler staj
muafiyet basvurularini kayit yaptirdiklari ilk dénemin ilk haftasi sonuna kadar yapmak zorundadir.
Muafiyet talebinde bulunan dgrencilerin durumlari, Kurul tarafindan goriisiilerek karara baglanir ve
ilgili belgeler dgrencinin dosyasina konulmak iizere Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Staj
Birimine teslim edilir.

(2) Kamu veya Ozel sektdrde galisan Meslek Yiiksekokulu dgrencileri, galistigi kurumda
staj doneminde galigmalari staj igin yeterlidir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Genel Hiikiimler
MADDE 16 - Ogrenciler "Yitksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi"
vaninda stajlarini siirdiirdiikleri isyerinin ¢alisma, disiplin ve ig giivenligi ile ilgili kurallarina
uyarlar. Kurallara aykiri hareket eden dgrencilerin durumu, igveren tarafindan MYO Miidiirliigiine
yazih olarak bildirilir.
Yinergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 17 — Staj ile ilgili olup, bu Yénergede yer almayan konularda karar yetkisi MYO
Ydnetim Kurulundadir.
Yiiriirlik
MADDE 18 — Bu Yonerge hiikiimleri, Giresun Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihten itibaren yiiriirlige girer.
Yiiriitme
MADDE 19 - Bu Yanerge hiikiimlerini Giresun Universitesi Rektdril yiiriitir.




Form No ¢ 1. Zorunlu Staj Basvuru (st Yazist ve Isyeri Dilekgesi

TURKIYE CUMHURIYETI REPUBLIC OF TURKEY
GIRESUN UNIVERSITESI UNIVERSITY OF GIRESUN
.................. Meslek Yitksekokulu  Midirligt brectorate of .............Vocation School
Sayi/Ref @ ooovviiiiiinninian /
Konw/ Subj. : Ogrenci Staj hk
ILGILI MAKAMA
Yitksekokulumuz .....oovvviiiiiiiinnnnn Bolimil ............... programi ......... smif .. snsssessriniapaisn | DOIL Gftencisi

......................................................... “in Universitemizden mezun olabilmeleri igin toplam 40 is gﬂnﬁ mcalv.kl staj galigmas) yapma
zorunlulugu vardir, (f)grcncilcr 20 is giinii mesleki stajlarm 1 simf sonunda 20 i glindl, 2 simf sonunda 20 iy gini olarak yapabilir
veya 2 simif sonunda 40 ig glinQi olarak da ydpablhrh.r ) 3510 sayih kanun geregince sigortas: iniversitemiz tarafindan yapilacak olan
ve asafida kimlik bilgileri verilen ugrum.:mnzm mym isverinizde yapmasinda goslereceginiz ilgiye tegekkir eder, saygilar sunanz.

Adi gegen Ogrencinin staj caliymasini i i 3er|mzdc yapmasimin uygun goriilmesi halinde; agagidaki kismin i yeri yetkilisi
tarafindan onaylanarak. okulumuza gonderilmesi i¢in geregini bilgilerinize arz ve rica ederim,

Yilksekokul Bolim Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Bagkani (Imza)
Yiksekokul iletigim bilgileri
Adres:
Tel:
Sayi
Konu  : Staj Caligmas
TURKIYE CUMHURIYETI
GIRESUN UNIVERSITESI
....................................... MUDURLUGU'NE
......... /GIRESL

OGRENCININ
Adi Sovadh
Opr. No
Baltimi
Tel
Sintfi -
Yapacagi Tarih = hgnem ( )ooddiiimc iAo (Cumartesi harig 20 giin)

2. Dénem ( Voodiidiomodiiid (Cumartesi dahil 20 glin)

3. Dinem ( Voodoidoeimodoodo ., (Cumartesi harig 40 giin)

4. Dénem ( )oodiidiomd oo (Cumartesi dahil 40 giin)
Yukanda adi gegen dgrencinin yaz déneminde mesleki staj galiymasin i§ yerimizde yapmasi uygundur,
Bilgilerinize arz ve rica ederim.
Is Yeri Adresi ve lletisim Bilgileri Is Yeri
Yetkilisi

Adi Soyadi
Imza

NOT: Belgenin zorunlu staja baslama tarihinden en az 30 giin Snce Yiiksekokul Bolim Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna teslim
edilmesi gerekmektedir,

ONAY
Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu Bagkani
{Miidiir/l1gili Mildiir Yardimeisi)
KASE/IMZA




Form No : 2.Staj On Kapag

TURKIYE CUMHURIYETI

GIRESUN UNIVERSITESI

OGRENCIi STAJ DOSYASI

OGRENCININ
A1 SOYAAI  eereerrsinsscasssssussssssesssasisssssssnsmmssmasssssssss st sssasssassessesssasssasesssssesesssesses
Bolimu D oA S NS PAS ST AU ES PSP S tonssnsnass sesesapezerusensoemn Res AL RSEARLAENEH
PFOBIAMI  iueuvesrescesesmesmsassussnssrssssse stsssssss st sassassnsssssnesssass ssenesas sassnssenssnsansassussns
Sinifi Crieusessessssenaseserasesse st esseseN SRR sIRasE Rt N Sa SSSINISIIIIATEONN NS IO40IIREISIIIISIEION SRS SRS
NUMACAST  frecsreersnssssnsssnsssnesssssssssssssssssssssssssssssssss sss seasessnsssstossnssssssssessns sssesssssssass
STAI DONEMI Zuvevveeneesnnnes ; A 7 (E— -




Form No : 3.Staj Arka Kapad




Form No : 4.Staj Dosyasi

y ¥ e
GIRESUN UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

20.... —20.... EGiTiM - OGRETIM YILI

STAJ DONEMI

STAJ SURESI

OGRENCININ

ADI SOYADI
MYO/YO/FAKULTE
BOLUM/PROGRAM
SINIFI

NUMARASI

iS YERININ
ADI

ADRESI

EGIiTIiM PERSONELININ

ADI SOYADI

UNVANI

FOTOGRAF




Form No

: 5.Staj Devam Cizelgesi

GIRESUN UNIVERSITESI
STAJYER OGRENCi DEVAM TAKIP CiZELGESI

IOGRENCININ
ADI SOYADI :
BOLUMU
PROGRAMI

SINIFI
NUMARASI

STAJ TARIHLERI YAPILAN ISIN ADI

/20.....

f 20:es

S | -

120,

------

15

16

17

18

......

19

20

Yukarida kimligi yazih 6grenci ...... /...../20.... ile ..../....../20...... tarihleri arasinda toplam ....... i5g
calismasini yapmistir,

IS YERI AMIRI
(KASE ~ IMZA - MUHUR )




: 5.Staj Devam

STAJ TARIHLERI YAPILAN iSiN ADI

Yukarida kimligi yazili 6grenci  ....../......./220....... ile .../ ....../20....... tarihleri arasinda
toplam is glini staj caligmasini yapmistir.

IS YERI AMIRI
(KASE — IMZA - MUHUR )




Form No : 6. Staj Calisma Program

Bu form staj veren kurum /_is yeri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalacak bir sureti
Universitemizin ilgili bélimiine gonderilecektir.

OGRENCININ ISYERININ / N\
Adi ve Soyadi : Ad :
Numarasi : Adresi

Staj Dali
Staj Siresi ! Tel No
Staj Baslama ! Faks no
-Bitig Tarihi ! E-Posta K

4

FOTOGRAF

KOORDINATOR GGRETIM ELEMANIN EGITICI PERSONELIN
Adi ve Soyadi Adi ve Soyad)

Sayin Is Yeri YetKilisi

Is yerinizde staj siiresini tamamlayan dgrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve
iliskileri ile davramiglarinin niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme *

Ozellikler Cok iyi lyi Orta Geger | Olumsuz
(100-85) | (84 -65) | (64-40) ((39-30)| (29-0)

Ise ilgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Teghizat kullanma Yetenegi

Algilama Giicli

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme

Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cdzebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinlig

Kendisini Geligtirme Istegi

Genel Degerlendirme

Ogrenci mezun olduktan sonra grenciyi ise almay dilgiiniir miisiiniiz?
Evet [] l-layer Adi ve Soyadi
Kase ve Imza

Degerlendirme Kismini; Gok lyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz

Bu formu iadeli taahhiitl postaya veya kapali zarf icerisinde GIZLIDIR ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.

Kasenin eksik olmamasina dikk@%ﬂm IZ,-
Y _"‘

L.




Form No : 7. Staj Degerlendirme Formu

T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEl.(OKU LLARI
STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin :

Ogrenci No : Kabul Edilen Giin Sayisi :.......
Adi ve Soyadi i

Programi

Sinifi

Ogrencinin staj galismalarinin degerlendirilmesi i¢in agagida belirtilen hususlari yerine
getirmis olmasi gereklidir.

I. Staj baslamadan 6nce program staj koordinatriine staj yapacag igyerine iliskin bilgi verilmis ve

onaymalmsmidr? EVET L Hayr

. Staj dosyasi hazirlanmis ve program koordinatoril tarafindan sekil yoniinden yeterli bulunmug
mudur?  EVET [ HAYIR []
. Yapmasi gereken staj siiresini tamamlamg ve devam gizelgesi igyeri tarafindan onaylanmig
midir? EVET 0 HAYIR -
4. s yeri degerlendirme formu diizenlemis midir? EVET ] HAYIR []

NOT: Ogrencinin staj degerlendirilmesinin yapilabilinmesi igin yukanda belirtilen sorularin
timiimiin yanitlarinin EVET olmas gereklidir.

GORUSLER Agirhik (%) | Not
40

"OGRENCININ HAZIRLADIGI
STAJ RAPORU

ISVEREN RAPORU 20

STAJ KOMISYONU -
DEGERLENDIRMESI (SOZLU
SINAYV)

40
BASARI NOTU

NOT: BASARINOTU EN AZ 65 OLMALIDIR
Ogrenci Staj Calismalarinda BASARILI/BASARISIZ bulunmugtur.

STAJ DEGERLEDIRME KOMiSYONU

Kurul Bagkani Uye Uye
Adi-Soyadi Adi-Soyadi Adi-Soyadi
imza imza Imza




