TURKIYE CUMHURIYETI
GIRESUN UNIVERSITESI
iC KONTROL VE ON MALI KONTROL iSLEMLERI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Universite harcama birimleri ve Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilkeleri is ve iglem siireglerini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi1 Kanun ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 15. maddesine, 5018 say1l1 Kamu
Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 55. 56. 57. 58. ve 60. maddelerine ve 31.12.2005 tarihli ve 26040 (3.
Miikerrer) sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirlige giren I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve
Esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen,

a) Alt Birim: i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Alt Birimini,

b) Bakanhk: Maliye Bakanhigin,

¢) Bagkan: Strateji Gelistirme Daire Bagkanni,

¢) Bagkanhk: Giresun Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgin,

d) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama yetkilisinin harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal
veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yaptlmasi, belgelendirilmesi ve 8deme igin gerekli
belgelerin hazirlanmas: gorevlerini yiiriitenleri,

e)Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadifiyla
ilgili olarak Baskanlikga verilen yazili goriisii veya dayanak belge iizerine yazilan gerhi,

f) Harcama Birimi: Universitemiz Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile Giresun Universitesi biitgesine
sdenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

g)Harcama Talimati: Biitceden bir giderin ddenebilmesi igin giderin konusu, gerekgesi, yapilacak is
veya hizmet siiresi, hukuki dayanaklari, tutari, kullanilabilir biitge denegi, biitge tertibi gergeklestirme usulil ile
gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgileri gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan belgeyi,

g)Harcama Yetkilisi: Biitceyle sdenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi veya
harcama yetkilisinin belirlenmesinde gii¢liik olmas durumlarinda Maliye Bakanh@inin uygun goriisii iizerine
Ust ynetici tarafindan belirlenen kisiyi,

h)i¢ Kontrol: idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak faaliyetlerin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini, muhasebe kayitlarinin
dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak tiretilmesini
saglamak iizere idare tarafindan olusturulan organizasyon, ydntem ve siiregle i¢ denetimi kapsayan mali ve diger
kontrolleri,

1idare: Giresun Universitesini,

i)Kanun: 5018 sayill Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol Kanununu,

j)Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe biriminin ydnetim ve
isleyisinden sorumlu, mevzuatta belirtilen usullere gore atanmig sertifikali yoneticiyi,

k)On izin: i¢ kontrol ve on mali kontrol alanindaki gozetim gorevi gercevesinde satin alma siirecine
baslanmadan 6nce Rektorliik Makamindan harcama birimince alinmasi gereken izni,

1)On Mali Kontrol: Idarenin gelir, gide thiwe,yiikiimliliiklerine iligkin mali karar ve iglemlerinin;
idarenin biit¢esi, biitge tertibi, kullanilabilir § enck’ titafi, hatqama programi, finansman programi, merkezi
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yonetim biite kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasi ydnlerinden yapilan kontroliind,

m) Ust Yonetici: Giresun Universitesi Rektdriintl,

n)Yonerge: Bu Yonergeyi ifade eder.

iKiINCI BOLUM
I¢ Kontrol

i¢ kontroliin amaglar1

MADDE 4- (1) i¢ kontroliin amaglar;

a) Kamu gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yonetilmesini,
b) Kamu idarelerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet gdstermesini,

c) Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugun énlenmesini,

¢) Karar olusturmak ve izlemek icin diizenli, zamaninda, giivenilir rapor ve bilgi edinilmesini,

d) Varliklarin kétiiye kullamlmasi ve israfini dnlemek ve kayiplara kars1 korunmasini saglamaktir.

i¢ kontrol standartlar

MADDE 5- (1)i¢ kontrol standartlart, merkezi uyumlastirma gorevi cercevesinde Bakanlik tarafindan
belirlenir ve yayimlanir. Idareler, mali ve mali olmayan tiim islemlerinde bu standartlara uymakla ve geregini
yerine getirmekle yiikiimlidir.

(2) Kanuna ve i¢ kontrol standartlarina aykirt olmamak kosuluyla, idarelerce gorev alanlari gergevesinde

her tiirlii ydntem, siire¢ ve ozellikli islemlere iliskin standartlar belirlenebilir.
i¢ kontroliin temel ilkeleri

MADDE 6-(1) i¢ kontroliin temel ilkeleri sunlardir:

a) i¢ kontrol faaliyetleri idarenin yonetim sorumlulugu gercevesinde yiriitiiliir.

b) I¢ kontrol faaliyet ve diizenlemelerinde dncelikle riskli alanlar dikkate alinur.

¢) i¢ kontrole iliskin sorumluluk, islem siirecinde yer alan biitiin gorevlileri kapsar.

¢) i¢ kontrol mali ve mali olmayan tiim islemleri kapsar.

d) i¢ kontrol sistemi yilda en az bir kez degerlendirilir ve alinmast gereken onlemler belirlenir.

e) i¢c kontrol diizenleme ve uygulamalarinda mevzuata uygunluk, saydamlik, hesap verebilirlik ve
ekonomiklik, etkinlik, etkililik gibi iyi mali yonetim ilkeleri esas alnir.

i¢ kontroliin unsurlan ve genel kosullar

MADDE 7- (1) i¢ kontroliin unsurlar ve genel kosullar sunlardir:

a) Kontrol ortami: idarenin  yoneticileri ve calisanlarmm  ig kontrole olumlu bir bakis
saglamasi, etik deferlere ve diiriist bir yonetim anlayigina sahip olmas esastir. Performans esash yonetim
anlayisi gergevesinde gorev, yetki ve sorumluluklarin uzmanhga onem verilerek bilgili ve yeterli kisilere
verilmesi ve personelin performansinin degerlendirilmesi saglanir. idarenin organizasyon yapisi ile personelin
gorev, yetki ve sorumluluklart agik bir sekilde belirlenir.

b) Risk degerlendirmesi: Risk degerlendirmesi, mevcut kosullarda meydana gelen degisiklikler dikkate
alinarak gergeklestirilen ve siireklilik arz eden bir faaliyettir. idare, stratejik planinda ve performans
programinda belirlenen amag ve hedeflerine ulagmak igin i¢ ve dis nedenlerden kaynaklanan riskleri
degerlendirir.

¢) Kontrol faaliyetleri: Onleyici, tespit edici ve diizeltici her tiirlii kontrol faaliyeti belirlenir ve
uygulanir.

¢) Bilgi ve iletigim: idarenin ihtiyag duyacag her tiirli bilgi uygun bir sekilde kaydedilir, tasnif edilir ve
ilgililerin i¢ kontrol ile diger sorumluluklarin yerine getirebilecekleri bir sekilde ve siirede iletilir.

d) Gozetim: Ig kontrol sistem ve faaliyetleri siirekli izlenir, gdzden gegirilir ve degerlendirilir.




i¢ kontrole iliskin yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Ust yéneticiler, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi ve gdzetilmesinden, harcama yetkilileri
ise gbrev ve yetki alanlar gergevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iligkin olarak i¢ kontroliin isleyisinden
sorum|udur.

(2) idarelerin mali hizmetler birimi, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve
gelistirilmesi konularinda g¢ahigmalar yapar ve 6n mali kontrol faaliyetini yiiriitir. Muhasebe yetkilileri,
muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan sorumludur.

(3) Ust yéneticiler, harcama yetkilileri ve diger yoneticiler, mesleki degerlere ve diiriist yonetim
anlayisina sahip olunmasindan, mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli yoneticilerle personellere
verilmesinden, belirlenmis standartlara uyulmasimin saglanmasindan, mevzuata aykirnt faaliyetlerin
onlenmesinden, kapsaml bir yonetim anlayisiyla uygun bir ¢alisma ortaminin ve saydamhgin saglanmasindan
gorev ve yetkileri gergevesinde sorumludurlar.

(4) Ust yoneticiler ve biitge ile ddenek tahsis edilen harcama yetkilileri, her yil, is ve islemlerinin
amaglara, iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde
gerceklestirildigini igeren i¢ kontrol giivence beyanini diizenler ve birim faaliyet raporlan ile idare faaliyet
raporlarina eklerler.

(5) i¢ kontrol diizenlemeleri ve i¢ kontrol sisteminin isleyisi, yoneticilerin goriisi, kisi ve/veya
idarelerin talep ve sikayetleri ile ig ve dig denctim sonucunda diizenlenen raporlar dikkate alinarak yilda en az
bir kez degerlendirmeye tabi tutulur ve gerekli onlemler alinir.

UCUNCUBOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsami

MADDE 9-(1) On mali kontrol gorevi, yonetim sorumlulugu gergevesinde, harcama birimleri ve
Baskanlik tarafindan yerine getirilir.

(2) Baskanlk tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu Yonergede belirtilen kontroller ile harcama
birimlerinin talebi veya Baskanligin risk degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda
yarar goriilen mali karar ve islemlerden Ust Yonetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

(3) Harcama birimleri ve Bagkanlik tarafindan yapilacak 6n mali kontrol idarenin biitgesi, biitge tertibi,
kullanilabilir Gdenek tutari, ayrintili finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunluk ydnlerinden yerine getirilir. idare biitcesi ve biitge tertibine uygunluk y&niinden
yapilacak kontrol, &denegin biitgeye konulma amacina uygun olarak harcamanin yerinde yapihp yapilmadig,
ihtiyaglarin karstlanmasinda idarenin énceliklerine uyum, etkinlik degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik
ve tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar. Ayrica, mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas agisindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

MADDE 10-(1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danigma ve &nleyici
niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun goriis
verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gdrevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontroliin siireci ve usulii

MADDE 11-(1) Baskanhigin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek iizere
Baskanligimiza gonderilecektir. Bagkanlkea yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriilmesi
halinde, dayanak belgenin iizerine "Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiilecek veya yazil goriis
diizenlenecektir. On mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriigler ayrintih, agik
ve gerekgeli olacaktir. Bagkanhiimzin gorlis yazis harcama birimince ilgili islem dosyasinda saklanacak ve bir
ornegi de 6deme emri belgesine eklenecektir.

(2) Baskanlik¢a mali karar ve isleminAFgN. goeilmemesi halinde ise nedenleri agik¢a belirtilen bir
gbriis yazis1 yazilarak kontrole tabi kag{g’x’f" vek igié@ﬁélg‘eleri eklenmek suretiyle ilgili birimine geri
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(3) Baskanlikga, Yonergenin 15. ve 23. maddeleri uyarinca yapilan kontrollerde yazili goriis
diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriiliip
goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikga belirtilecektir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek
nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlan
belirtilmek ve bunlarin  diizeltilmesi  kaydiyla islemin uygun goriilduigi seklinde yazih  goris
diizenlenebilecektir.

(4) Harcama birimlerince yerine getirilecek 6n mali kontrol islemi ise siireg kontrolii olarak yapilacaktir.
Siireg  kontroliinde, her bir islem daha oneeki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanacak ve
uygulanacaktir. Mali islemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden 6nceki islemleri de kontrol
edeceklerdir. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla harcama birimlerince mali islemlerin siire¢ akig gemasi
hazirlanacak ve Baskanhi@in da goriisii alindiktan sonra Ust Yoneticinin onayi ile yiiriirliige konulacaktir.

(5) Harcama yetkilileri, yardimeilari veya hiyerarsi olarak kendisine en yakin iist kademe yoneticileri
arasimdan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini ddeme emri belgesi diizenlemekle
gorevlendireceklerdir. Yapilan bu gorevlendirmeler Baskanligimiza da bildirilecektir. Odeme emri belgesini
diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri, ddeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde mevzuata
uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadigi hususlani ile daha dnceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak
sekilde &n mali kontrol yapacaklar; yapilan bu kontrol sonucunda islemlerin uygun goriilmesi halinde 6deme
emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhini diigerek imzalayacaklardir.

Kontrol yetkisi

MADDE 12-(1) Baskanlikta 6n mali kontrol yetkisi Bagkana aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen
yazili goriigler ve kontrol serhleri Baskan tarafindan imzalanacaktir. Baskan, bu yetkisini simirlarini agikea
belirtmek sartiyla yazili olarak Baskanlik i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Alt Birim yoneticisine devredilebilir.
Baskanin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n mali kontrol gérevi Bagkanlik i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Alt Birimi yneticisi tarafindan yerine getirilir.

(2) Baskanhgmn 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, ¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol Alt Birimi ydneticisi tarafindan yerine getirilecektir.

(3) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol gdrevi, ddeme
emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Gorevler ayrihg ilkesi

MADDE 13- (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi aym kiside birlesemez.
Baskanlhkta 6n mali kontrol gorevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sbzlesme
tasartlarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
almmast gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda bagkan ve liye olamazlar.

DORDUNCU BOLUM
On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve Islemler

Damsmanhk hizmeti sunma ve bilgilendirme yiikiimliiliigii

MADDE 14- (1) Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi, harcama birimleri tarafindan birimlerine iligkin
olarak istenilen bilgileri saglamak ve harcama birimlerine mali konularda damigmanlik hizmeti sunmakla
yitkiimliidiir. Bu amagla Baskanlik, mali ydnetim ve kontrol ile denetim konularinda gerekli bilgi ve
dokiimantasyonu yetki ve gorevleri cergevesinde olusturur ve ilgili birimleri bilgilendirir.

Taahhiit evrak: ve sozlesme tasarilar

MADDE 15-(1) Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasim, harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutari mal, hizmet ve yapim isleri igin her yil I¢ Kontrol
ve On Mali Kontrole iliskin Esas ve Usullerin 2Z4naddesi kapsaminda degerlendirmeye tabi tutularak Rektorliik
makami onayiyla belirlenen limit tutarint asaﬁl'_g_i‘fp’u mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil
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(2) Kontrole tabi taahhiit evraki ve szlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri icerecek
sekilde olusturulan astl dosya ile birlikte bir niisha ihale islem dosyasi harcama yetkilisi tarafindan sozlegme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden on is giinii oncesinden Baskanliga gonderilecektir.

(3) Bagkanhigimizca kontrol edilmek tizere gdnderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve
belgeler asagida belirtilmigtir:

a- Onay belgesi,

b-Yaklagik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

c- ihale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek tiyelerin belirtildigi)ihale yetkisi onay1,

¢-Kamu ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarast verilen Ihale Kayit Formu,

d- ilanin yapildigina iliskin belgeler,

e- ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari,

f-Y1lhik yatirim programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere gore yapilacak
islerde, Merkezi Yonetim Biitge Kanununun bu konudaki hitkiimlerinin ve her yil Bakanlar Kurulunca yiiriirliige
konulan Yatirim Programimin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve izlenmesine Dair Kararin dngdrdiigi islemlerin
yapildigini kamitlayan belgeler,

g-Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile toplulastirilmig projelerin
alt kalemlerine iliskin bilgiler,

g-Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili idarenin izni,

h-Yil i¢inde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 8denek degisikliklerine iliskin belgeler,

- ilgili mevzuati geregince CED raporu gerekli olan iglerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak
alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya kararlar,

i-Yapim iglerinde ( 4734 sayili Kanunun 62. maddesinin (c) bendinde istisna sayilanlar harig), arsa
temini, miilkiyet, kamulagtirma ve imar islemlerinin tammlandigma dair belgeler,

j-ihaleye iligkin tiim sartnameler,

k-4734 sayih Kamu ihale Kanununun 22. maddesinin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tekkaynaktan
yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

I-SHzlegme tasarist,

m-Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 ve 4735 sayili Kanunlara iliskin yayimlanan
yonetmelikler ve diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger
belgeler,

n-Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderilecegine dair belgeler,

o- ihalelere Karst Yapilacak idari Bagvurulara Ait Yénetmelik hitkiimlerine gore idareye ve Kamu Ihale
Kurumuna basvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazigmalar,

6-Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alindi belgesi,

p-Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz ettigi
belgelerin tamami,

r-ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

s-On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme nedeni olan
biitiin belgeler,

s- ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58. maddesine gore yasakli olup olmadigina dair
Kamu ihale Kurumundan alinan teyit belgesi,

t-ihale kararmin onaylandigma dair ihale yetkilisi onayr (onay tarihinin  belirtilmis olmasi
gerekmektedir.),

u-ihale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iligkin belge,

ii-islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayh dizi pusulasi,

v-Bagbakanh@n veya Bakanlarin iznine tabi ahmlarda izin yazisi,

-Ihaleyi kazanan istekli diginda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler.

(4) So6z konusu islem dosyasina ait s6zlesme imzalandiktan sonra asagida belirtilen belgelerin onayli
birer niishasi da Bagkanlia gonderilecektir:

a-Sozlesme,

b-Teminata iliskin alindinin &rnegi,

c-Yapim iglerinde sozlesmede ongdriilmeyen 1§ artiginin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
miiteahhidine yaptirtimas: halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklagik maliyet hesap cetveli ile ek kesin
teminata iliskin belge, '

¢-Sozlesmelerin devri halinde devir s§zI€STHESTE

d-Resmi Gazetede her yil yaymla_min' ilgiligyafaaitnYh Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve
izlenmesine Dair Kararda belirtilen sari ifialeli projeleriit &6ziesme bedeli sozlesmenin imzalanmasina miiteakip
Devlet Planlama Tegkilatina bildirilen stifilesn;?:{lqriﬁ"S .‘g-'t'm' icerisinde bildirildigine dair yazigmalar.
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(5) Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayh Tiirkge
terciimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki asillan ile
taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilecektir.

(6) Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Bagkanligimizca en geg on isgiinii icinde kontrol edilecektir.
Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen gbriis yazisi, ihale islem dosyasmnim ash ile birlikte aym siire iginde
harcama yetkilisine gonderilecektir.

Odenek gonderme belgeleri

MADDE 16-(1) Harcama birimlerince 6denek gonderme belgelerinin e-biitge sistemi iizerinden
diizenlenmesi durumunda, Baskanhk Biitce ve Performans Programi Alt Birimince e-biitge sistemi iizerinden
odenek kayit ve dagitim islemlerine onay verilmesi, 6deneklerin on kontrol igleminin yapildigi ve uygun goriis
verildigi anlamina gelecektir. Uygun bulunan ddenek génderme belgeleri iig is giinii icerisinde sonuglandirilir.

(2) Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de &denek génderme belgeleri igin belirtilen usul ve
esaslar ¢ercevesinde yiiriitiilecektir.

Odenek aktarma islemleri

MADDE 17-(1) Harcama Birimlerince talep edilen 6denck aktarmalari, e-biitge sistemi iizerinde
diizenlenmesi durumunda; Baskanlik Biitge ve Performans Programi Alt Birimince sistem iizerinden
diizenlenerek Ust Yonetici tarafindan onay verilmesi, aktarma iglemlerinde 6n mali kontrol isleminin yapildig1
ve uygun goriis verildigi anlamina gelecektir.

Kadro dagilim cetvelleri

MADDE 18-(1) Kadro dagilm cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin Kullanim Usul ve
Esaslart Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri gercevesinde, Bakanlik ve Devlet Personel Baskanhigi ile uygunluk
saglandiktan sonra gonderilen cetveller Bagkanligimizca en geg bes is giinii i¢inde kontrol edilir. Bu cetvellerde
yapilacak degisiklikler de aym sekilde kontrole tabidir.

(2) 78 sayih Yiiksekogretim Kurumlari Ogretim Elemanlarinin Kadrolari Hakkinda Kanun Hiikmiinde

Kararnameye tabi idarelere ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksekogretim Kurulunun onayini miiteakip kontrole
tabidir.

Seyahat karti listeleri

MADDE 19-(1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 48. maddesi uyarinca Icisleri, Maliye ve Ulastirma
Bakanhiklari tarafindan miistereken belirlenen esaslar gergevesinde, seyahat karti verilecek personel listesi,
harcama birimlerinin teklifi iizerine Bagkanlik tarafindan ilgili mevzuat ile Bakanlik tarafindan yapilan
diizenlemelere uygunluk ve biitge 8deneginin yeterliligi yoniinden en geg ii¢ isgiinii icinde degerlendirilerek
kontrol edilecektir. Uygun goriilmeyen talepler aym siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime geri
gonderilecektir.

Seyyar girev tazminati cetvelleri

MADDE 20-(1) Harcama birimlerince teskilat yapilar1 ve ihtiyaglarina gore hazirlanan seyyar gorev
dagilim listeleri Bagkanhgmiz tarafindan 6245 sayil Harcirah Kanunu, bu Kanuna dayanilarak yapilan
diizenlemeler, yili biitgesine bu amagla konulan ddenekler ve Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere
uygunluk agisindan en geg ii¢ isgiinii iginde kontrol edilecektir. Uygun goriilmeyen talepler ayn siire iginde
gerekgeli bir yaziyla ilgili birime geri gonderilecektir.

Gegici is¢i pozisyonlan

MADDE 21-(1)Harcama birimlerinde calistirilacak gegici ig¢i pozisyon sayilarimin (adam/ay)aylar
itibariyle dagiliminin Maliye Bakanhg@nca vizesi yapildiktan sonra birimler itibariyle dagilimi gosteren cetveller
kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlan Baskanllg/l T Zeg bes isgiinii i¢inde kontrol edilir. Kontrol sonucunda
uygun griilmeyen cetveller ayni siire igindg/gereketli bif yaziyla ilgili birime geri gdnderilir.
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Yan 6deme cetvelleri

MADDE 22- (1) 657 sayih Devlet Memurlari Kanunu ile bu Kanunun ek gegici 9. Maddesi kapsamina
giren idarelerde istihdam edilen devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam ve
tazminat 6denecegi, ddenecek zam ve tazminatin miktarlar ile ddeme usul ve esaslarina iliskin olarak anilan
Kanunun 152. maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Bakanlar Kurulu Karari uyarinca, zam ve tazminat
ddemesi yapilacak personelin kadro veya unvanlari, simiflari, dereceleri, sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara
uygun olarak ddenecek zam ve tazminatin miktarlarini gosteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile
bunlarin birimler itibariyla dagihmini gosteren listeler Bagkanlik tarafindan kontrol edilir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

MADDE 23- (1) Bakanlik tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip s6zlesmeye uygun olarak
calistinlacak personelle yapilacak sézlesmeler ile ilgili mevzuati geregince Bakanlik vizesi alinmaksizin
cahstirilabilecek sozlesmeli personelle yapilacak sozlesmeler kontrole tabidir. Bu sozlesmeler Bagskanlikca,
Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye, ilgili kanunlarina, dier mevzuatina ve
biitgelerinde dngoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden en ge¢ bes is giinii icinde kontrol edilir. Uygun
goriilmeyen sdzlesmeler ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime geri gonderilecektir.

Gelecek yila yaygin yiiklenmeler

MADDE 24- (1) Niteliginden dolayr mali yilla siurl tutulmayan ve siirekliligi bulunan, 5018say1h
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 27 inci maddesinde sayilan is ve hizmetler icin, her is itibariyle
biitgelerinde Sngoriilen ddeneklerin yiizde ellisini izleyen yilin Haziran ayim gegmemek ve yiiklenme siiresi on
iki ay1 asmamak lizere, iist yoneticinin onayi ile ertesi yila gegen yiiklenmelere girisilebilir.

(2) 4734 sayil Kamu ihale Kanununun 4964 sayih Kanun ile degisik 62 inci maddesinin (b)bendinde
belirtildigi iizere, ertesi mali yilda gergeklestirilecek siireklilik arz eden mal ve hizmet alimlari i¢in bir 6nceki
mali y1l sona ermeden ihaleye gikilabilir.

(3) Bu madde kapsaminda yapilan islemler de 6n mali kontrole tabidir.

Devlet malzeme ofisinden yapilacak ahmlar

MADDE 25-(1) 4734, sayih kanunun 3 iincii maddesinin (e) bendi ile bu kanun kapsamindaki
kuruluslarin, Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigiiniin ana statiisiinde yer alan mal ve malzemeler ile ilgili
olarak, anilan genel miidiirliikten yapacaklar ahmlar, s6z konusu kanun hiikiimlerinden istisna tutulmustur.

(2) Devlet Malzeme Ofisi Ana Statiisiiniin 4 iincii maddesinde; Ofisin kapsamindaki kamu idarelerinin
ihtiyaglarini kargilamak amaci ile kuruldugu belirtilmekte ve bu genel midiirliikge saglanacak malzemelerin her
yil yayimlanan "Malzeme Listesi"nde gosterilecegi ifade edilmektedir.

(3) Buna gore, harcama birimleri her yil yayimlanan "Malzeme Listesi”nde yer almas kaydiyla mal ve
malzemelerden her bir alim igin, tutart ilgili yilda n mali kontrol limitlerinin belirlendigi Rektdrliik oluru
kapsaminda DMO alimlartyla ilgili tutari asanlar igin onay belgesini verilmesini miiteakip (DMO'ya siparis
verilmeden once) biitge tertipleri itibari ile yapilacak ihtiya¢ listesi ve onay belgesini de kapsayan bilgi ve
belgeleri Bagkanhga bir asil ve onayl bir suret olarak gonderecekler ve yapilacak kontrol sonucunda verilecek
uygun goriige istinaden 4734 sayili Kamu ihale Kanununa tabi olmaksizin adi gegen genel miidiirliikten
ihtiyaglar temin edilebilecektir.

On mali kontrole tabi tutulmayacak islemler

MADDE -26-(1) Harcama birimlerince yapilacak asagidaki islemlerle ilgili belgeler Baskanhgin i¢
kontrol birimine gonderilmeyecektir:

a) Personel giderleri, personel avanslar ve mahsup belgeleri,

b) Is avanslar1 ve mahsup belgeleri,

¢) Yurtigi gegici/siirekli gorev ve tedavi yolluklanyla ilgili belgeler,

¢) Yurtdigi gegici gorev yolluklariyla ilgili belgeler,

d) Elektrik, telefon ve su ddemeleri,

e) Vergi ve benzeri demeler,

f) icra memurluklarina yapilacak ddemeler, P .

g) Temsil ve agirlama giderleri, P C

§) Araglarin zorunlu Trafik Sigortasi gid'efleri?\:. i -4\
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h) Mahkeme Harg ve giderleri,

1) Doner sermayeden yapilacak alimlar,

i) Tedavi ve cenaze giderleri (Firmalara ve dzel saglik kurumlarina yapilan ddemeler hari¢ olup, 6deme
yapilmadan &nce 6n mali kontrole tabi tutulurlar.),

j) Kurs ve toplantilara katihm giderleri,

k) Avukatlik hizmet bedelleri,

I) Telif ve terciime ticretleri,

m) Cari transfer ddemeleri,

n) Ulastirma ve haberlesme giderleri (ihale mevzuatina gore temin edilmeyenler).

(2)Bu belgeler Bagkanlifa (Muhasebe-kesin hesap ve raporlama alt birimine) dogrudan gdnderilecektir.

(3)Ancak, bu harcamalar ddeme asamasinda mali ydnden Baskanligin Muhasebe-kesin hesap ve
raporlama alt birimince 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu'nun 61 inci maddesinde sayilan
kontrollere tabi tutulacaktir.

(4)Y ukarida sayilan giderlerin biitge tertibi, kullanilabilir 8denek tutari, ayrmtili harcama ve finansman
programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden harcama
biriminde siire¢ kontrolii yapilir. Siireg kontroliinde, her bir islem daha énceki islemlerin kontroliinii igerecek
sekilde tasarlanir ve uygulanir.

(5)Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenccek 6deme emri belgesi iizerine "Kontrol edilmistir ve
uygun goriilmiistiir" serhi diisiilerek gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanacak ve harcama yetkilisinin
imzasini miiteakiben biitce tertibi ve ayrntih finansman programina uygunlugu ydniinden kontrol edilmek ve
Sdeme emrinin e-biitge iizerinden onaylanmasi igin Baskanlhiga gonderilecektir.

(6)Muhasebe yetkilisi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 34 iincii maddesinin
birinci fikrasindaki 8demeye iliskin hiikiimler ile 61 inci maddesinin iigiincii fikrasinda belirtilen ddemeye
iliskin kontrol yiikiimliiliiklerinden dolayr sorumludur.

(7)Muhasebe yetkilisi 5018 sayili Kamu Mali Yéonetimi ve Kontrol Kanunu'na gore yapacaklari
kontrollere iliskin sorumluluklari, gérevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle simirh bulunmaktadir. Bu
nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile gergeklestirme gorevlileri ve harcama yetkililerine ait
olacagindan, giderlerin gergeklestirilmesinde gdrevli olanlarin gereken hassasiyeti gostermeleri Snemli
goriilmektedir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

On mali kontrol limitleri alinda kalan islemler

MADDE 27- (1) On mali kontrol limitleri altinda kalan satin alma islemleri Ust Yonetici onayiyla
biitge, biitge tertibi, kullanilabilir tdenek tutari, ayrintili finansman programi, Merkezi Yonetim Blitge Kanunu,
diger mali mevzuat ve kaynaklarin ctkili ekonomik ve verimli kullanilmasi ydniinden Baskanlikea kontrol
edilebilir.

Harcamalarda én izin:

MADDE 28-(1)Rektorliige bagh akademik ve idari birimler ile Tip Fakiiltesi Arastirma ve Uygulama
Merkezi, tutari ilgili y1l igerisinde belirlenen 6n mali kontrol limitlerini asan satin almalarda islemlere
baslamadan 6nce, ihtiyacin tespit edilmesinden hemen sonra Rektorliik Makamindan 6n izin alirlar ve bu
izin belgesinin bir suretini Bagkanliga gonderirler.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 29-(1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gerceklestirilen islemler, harcama yetkililerince Bagkanhgimiza yazili olarak bildirilecektir.
Baskanligimizca bu tiir islemlerin kayitlar tutulacak ve ayhk dénemler itibariyle Ust Ydneticiye bildirilecektir.
Soz konusu kayitlar i¢ ve dig denetim sirasinda denetgilere de sunulacaktir. Uygun gorilg verilmeyip
gergeklesmeyen islemler de iist yoneticiye sunulacaktir.

Kontrol siiresi
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MADDE 30-(1) Baskanlik, kontrot”ve iy gem 2Qris islemlerini Yonergede belirlenen stireler iginde
sonuglandirilacaktir. Ydnergede belirtilen siirelerin b 15nqg\tarihinin belirlenmesinde, evrak giris kayit tarihini



izleyen isgiinii esas alimr. Baskanligin gerekgeli talebi ve Ust Yoneticinin onay: iizerine bu siireler bir katina
kadar artirilabilir.

Diizenleme ve Koordinasyon Gorevi

MADDE 31-(1) Baskanlik, i¢ kontrol ve 6n mali kontrole iliskin yontem, standartlar ve siireg
konusunda gerekli diizenlemeleri yapma ve harcama birimleri arasinda gerekli koordinasyonu saglama
hususunda gorevli ve yetkilidir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 32- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye Bagkanlik
yetkilidir.

Hiikiim Bulunmayan haller

MADDE- 33-(1) Bu Yénergede yer almayan hususlarla ilgili olarak 2’nci maddede belirtilen
mevzuatlar uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 34-(1) 01.03.2016 tarihinde yiiriirlige giren Giresun Universitesi i¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol islemleri Yonergesi 16/02/2018 tarihinden itibaren yiirtirliikten kaldirilmugtir.

Yiiriirlik

MADDE 35-(1) Bu Yénerge 16/02/2018 tarihinden gegerli olmak iizere Ust yoneticinin onayindan
sonra yiiriirliige girer ve yeni bir diizenleme yapilincaya kadar yiiriirliikte kalir

Yiiriitme

MADDE 36-(1) Bu yonergeyi Giresun Universitesi Rektoril yiiriitiir.




