(YORURLUKTE OLAN YONERGE)
TURKIYE CUMHURIYETI
GIRESUN UNIVERSITESI YAYIN YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amag ve Dayanak

MADDE 1 - (1) Bu y6nergenin amaci, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanununa gore diizenlenen
“Universiteler Yayin Yénetmeligi” gergevesinde, Giresun Universitesi tarafindan basilacak ve
oncelikle ders araci olarak kullanilacak olan yayinlara (ders kitabi, yardimci ders kitab, geviri
ders kitab, ders notlan ile ilgili) igerik ve bigim bakimindan bir standart hale getirilmesi ve
basimu ile ilgili esaslan diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu y&nerge, Universitemize baglt birimlerde yapilacak her tiirlii yayinn
planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, yayinlarin denetlenmesi, basimi icin
stira vb. her tiirlii iglemleri yerine getiren Giresun Universitesi Yaym Komisyonu ile her birimde
olusturulacak yayin alt komisyonlannin amaglarina, gérevlerine ve ¢alisma sekline iligkin
hiikiimleri kapsar.

Tammlar
MADDE 3 - (1) Bu yonergede gecen;

a) Ders Kitabi: Universitelerde egitim - oretimini siirdiiren onlisans, lisans, lisansiistii
dgrencilerinin aldiklar: derslerin icerigini kapsayan 6zgiin yaynlari,

b) Yardime: Ders Kitabi: Universitelerde egitim - 6retimini siirdiiren Snlisans, lisans, lisansiistii
dgrencilerinin aldiklars derslerin iceriklerini kismen kapsayan 8zgiin yayinlar,

¢) Ceviri Ders Kitabi: Universitelerde egitim - 6gretimini siirdiiren 6nlisans, lisans, lisansiistii
dgrencilerinin aldiklan derslerin igeriklerini biiyiik 6l¢iide veya kismen kapsayan geviri yayinlan,

d) Teksir, Ders Notu: Universitelerde egitim - Ogretimini siirdiiren onlisans, lisans, lisansiistii
dgrencilerinin aldiklan derslerin igeriklerini biiyiik &l¢iide veya kismen kapsayan derleme
yayinlar,

ifade eder.
Universite Yayin Komisyonu

MADDE 4 - (1) Universite Yayin Komisyonu, bir rektér yardimcisimn baskanhginda,
Universite Yénetim Kurulunun kendi iiyeleri arasindan belirleyeceji iki ogretim iiyesi olmak
lizere toplam ii¢ liyeden olusur. Segilen ilyelerin goérev siireleri, yonetim kurulu fiyelikleri ile
simirhdir. Komisyon, tiyelerini toplantiya ¢agirmakia yetkilidir. Universite Yayin Komisyonu
kararlar1, Universite Yonetim Kurulunun onay: ile kesinlesir.

Universite Yaym Komisyonunun Gérevleri
MADDE 5 - (1) Universite Yayin Komisyonunun gérevleri sunlardir;

a) Yaymlar agisindan gerekli planlamalari yapar. Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli
hakkinda karar verir.

b) Basima hazir olarak gelen miiracaatlan inceler. Eserlerin nitelik ve efiitim 6gretim ihtiyaglari
agisindan yayina uygun olup olmadifina karar verir,



c) Gelen yayin taslaginin ders kitabi, yardimer ders kitabi, ¢eviri ders kitab1 ve ders notundan
hangisi oldugunu kararlagtirir,

d) Basilan eserlerin; telif haklarimin hesabimi ve &deme seklini, maliyet hesabim ve satig
fiyatlarini belirler.

e) Basilan eserlerin muhafazasim ve argivlenmesini saglar. Basimi bes (5) yili gegmis satisi
olmayan kitaplarin Universiteler Yayin Yonetmeligi’nin 17. maddesi geregince ilgili birimlere
ticretsiz dagittmina Karar verir.

f) Basilan eserlerin Universiteler Yayin Yénetmeliginde belirlenen kurum ve kuruluslara
dagitiminin yapilmasin saglar.

g) Yayin komisyonu, calisma agisindan Ggretim elemanlart ile diger idari personelin
hizmetlerinden yararlanir, gerektiginde meslek gruplarina gére gecici alt komiteler kurar.

Yayin Alt Komisyonlar

MADDE 6- (1) Her fakiilte, yiiksekokul, enstitii ve merkezde dekan veya miidiir tarafindan
gorevlendirilecek bir dekan yardimecisi veya miidiir yardimeisinin bagkanhiginda ilgili birimin
yonetim kurulu iiyeleri arasindan segilecek iki 6gretim {iyesi olmak iizere toplam ii¢ iiyeden
olusur. Yayin alt komisyonlan kararlari, oy ¢oklugu ile alimir ve alinan kararlar Universite Yayn
Komisyonuna sunulur.

Yaymn Alt Komisyonlarimn Gérevleri
MADDE 7- (1) Yapilan yayin bagvurusunu;

a) Nitelik ve egitim - O&fretim ihtiyaglar bakimindan yayima uygun olup olmadig,
b) Ders kitabi, yardimei ders kitabi, ders teksiri ve difer kategorilerden hangisi oldugu,
c) Baska {niversiteler de veya iiniversiteler disindaki kisiler tarafindan hazirlanmis kendi
birimleri ile ilgili ders kitabi niteliindeki yaymn taslaklarmin basihp basilmamasi,
d) Yaym taslaklanmin dil bakimindan giincel ve ilgili bilim dalimin kurallarina uygun olup
olmadigi,

hususlarda inceler ve yayin hakkinda goriis ve on bilgi hazirlayarak Universite Yayin
Komisyonuna sunar,

Yayin Onerilerinin Hazirlanmas ve Sunulmas

MADDE 8- (1) Universiteler Yayin Yonetmeliginin 6. maddesi uyarinca basilmak iizere
hazirlanmg taslak eserler, yazar(lar) tarafindan ilgili Dekanlik/Miidiirliige dilek¢e, EK-1 FORM
ve 3 niisha taslak eserle bagvuru yaparlar. Yapilan basvuru, yazar(lar)in bagh oldugu béliim
bagkam ve dekan veya midiirin onay: ve ilgili formlar (EK-1,2,3,4) ile birlikte Yayin Alt
Komisyonuna sunulur. Yayin Alt Komisyonu, gerekli incelemeleri yaparak Yayin Komisyonuna
sunar. Eserlerinin basimim Universite disinda kendi imkénlanyla gergek]estmlccek olan dgretim
iiyelerinin, Yayin Alt Komisyonundan uygun goriis aldiktan sonra Universite Yaymn
Komisyonundan izin almasi gerekir.

Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler
MADDE 9- (1) Kitap kapagina gore hazirlanacak;

a) On ve i¢ kapak: Yayimnn 6n kapag1 ve i¢ kapagiin n yiiziinde Ust solda Giresun Universitesi
amblemi ve devaminda Giresun Universitesi Yayinlan No: 00 yazisi, ortada yaymn ad, altinda
yazarin unvani, adi soyadi, en altta ise yer ve basim yih bulunmahdir. On kapaga yayimn
icerifiine uygun bir sekil veya resim de konulabilir.
b) Arka kapak: Yaymmn arka kapagimin dig yiiziinde yazar(larin 100 kelimeyi gegmeyen
6zgeemisi, fotograft ve difer eserlerinin listesi bulunabilir. ISBN numarasi sag alt kdseye yazilir,



c) Sirt: Yayimn sirtinda, kalinhk yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak bigimde,
yayinin adi, yazarin adi soyadi bulunur,

d) On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos biraklir.

e) I¢ kapagin arka yiiziinde "Giresun Universitesi Yonetim Kurulu'nun 00/00/0000 tarih ve 00/00
nolu Karari ile basilmigtir" ibaresi, yayin kodu, copyright, bilimsel hakemler listesi {gerek
gorillirse), yayn  katalog  bilgisi, ISBN ve matbaa  bilgisi yer alir.
f) Yayin basiimadan 6nce Sayfa Ebadi: 17,5X25, Baski Ebadi:13X20 olarak hazirlanir. Basilip
ciltlendikten sonra 17x24 cm boyutuna getirilir.

Yaym Onerilerinin Degerlendirilmesi

MADDE 10- (1) Universite Yayin Komisyonu, sunulan yayn énerisini degerlendirmek igin,
gerek goriirse Universite Yayin Komisyonu Bagkaninin onay: ve "Giresun Universitesi Yayin
Oneri Degerlendirme Formu" (EK-2) ile birlikte en az ii¢ bilimsel hakeme gonderir. Eserleri
inceleyen bilimsel hakemler (6gretim ilyeleri) eser hakkindaki gdrislerini Universite Yayin
Komisyonuna ayn ayn rapor eder. Universite Yayin Komisyonu, bilimsel hakemlerin
degerlendirmelerini esas alarak yayinin degerlendirme sonucunu ii¢ ay i¢inde yazara bildirir.

MADDE 11- (1) Yaymnlanmasi uygun gdriilen eserlerin yazar varsa diizenlemeler hakkindaki
gortislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis iki kopyasim Universite Yayin Komisyonuna geri
verir. Yayinlanmast uygun goriilmeyen eserlerin bir kopyasi Giresun Universitesi Rektorliigii
Yayin Komisyonu arsivinde tutulur, diger kopyalar yazar(lar)a geri verilir.

MADDE 12- (1) Yaymlanin telif haklannin hesaplamalan, diizeltilmis kopyalar esas alinarak,
Universiteler Yayin Yoénetmeligi kriterlerine gére Universite Yayin Komisyonunca belirlenir.

MADDE 13- (1) Basilmasi uygun gériilen eserin yazar(larh ile " Giresun Universitesi Yaymn
Sozlesmesi Formu" (EK-3) ¢ergevesinde bir protoko! imzalanir. Eserin basiimasindan sonra "
Giresun Universitesi Yayin Devir Formu " (EK-4) ile yazar(lar) yaymn haklarini devreder. Kitap
veya teksir geklinde bastirilan yayinlardan 50 adedi yazar(lar)a iicretsiz olarak verilir. Yeterli
kaynagin bulunmamasi nedeniyle basilamayan yayinlar, daha sonraki dénemlerde yeniden
basvuru yapildifinda degerlendirmeye alinabilir.

MADDE 14- (1) Ceviri yaymlar i¢in ¢evirmenin yazardan ve yayin hakkina sahip kisi veya
kurumdan yazili yayim izni almasi gerekir. Ceviri yayn I(,)ll'l gerekli ¢eviri {icreti iniversite
biit¢esinden Gdenmesi talep edilirse, denip 6denmemesine Universite Yayin Komisyonunun
onerisi ile Universite Yonetim Kurulu karar verir.

MADDE 15- (1) Bu yonerge de yer almayan konular igin, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki
hiikiimler gegerlidir.

Yiriirlik

MADDE 16- (1) Bu yonerge Giresun Universitesi Senatosunca kabul edildii tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu y&nerge hiikiimlerini, Giresun Universitesi Rektorii yiiriitdir.



FORM EK-1 \
GIRESUN UNiVERSITESI
YAYIN ONERi FORMU

A. Bu béliim yazar tarafindan doldurulacaktir.

Eserin baslijs:

Hangi Amagla Bilimsel eser Ders Yardimel Ceviri Teksir /
Kullamlacagi Kitabi | Ders Kitab1 | Ders Kitabi1 | Ders Notu
Hangi diizeydeki 6renciler icin yazildig Onlisans Lisans Lisansiistil
Kullamlacag: ders(ler) in kodu ve adi:

Eserin kullamlacagi ders(ler)in niteligi: Zorunlu Se¢meli
Eserin Giresun Universitesi yayim olarak 1-3 yl 4-5 yl 6-10 y1l >10yil
basildiii takdirde ka¢ w1l kullamilabilecegini

disiiniiyorsunuz?

Onerilen bask adedi: Rakamla: Yaziyla:

Eserimi kendi imkéanlarimla disarida bastirmak

istiyorum. Evet Hayir

Yazarin herhangi bir yayinci ile dnceden yapilmig Var (Agiklayiniz) Yok

stzlesmesi var m1?

Basilmasi istenen eser ¢eviri ise telif hakkimin Evet Hay1r

iiniversite tarafindan 6denmesi isteniyor mu?

Eserin [SBN numarasi:

Yazar(lar) veya (Editor) :

Unvam ve Adi-Soyadi:

Universite / Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul:

Tarih: | Imza:

B.Bu biliim Dekan / Miidiir tarafindan doldurulacaktir.

Eserin incelenmesi icin &nerilen (Aynt bilimsel alanda gorevli en az (3) ii¢ dgretim iiyesi)nin:

Unvani ve Adi- Universite Fakiilte / Enstitii Biliim Posta kodu-II
Soyadh ! Yiiksekokul
Onaylayan Kurum;
Dekani/Miidiirii
Adi-Soyadt: Tarih: imza:

(Not: Yayn{larini) bastirmak i¢in Yayin Komisvonu'ndan izin talep edenlerin bu formu doldurmasi zorunludur.)




FORM EK-2

= GIRESUN UNIVERSITESI
BILIMSEL HAKEM YAYIN DEGERLENDIRME FORMU

Eserin ad1 :

Kullamlaca@: Ders(ler) :

Eserin baslig igerigine uygun mudur? Evet Hayir
Eser hangi diizeydeki 6grencilere yoneliktir? Onlisans Lisans Lisaniisti
Eserin ne tiir bir yayin olarak disiiniilmesi Ders Yardimci Ceviri Teksir /
uygundur? Kitabi Ders Kitab1 | Ders Kitab1 | Ders Notu
Eser dil ve yazim kurallarina uygun mudur? Evet Hayir
Eserde kullanilan dil ve tislup anlasilabilir diizeyde midir? Evet Hayir
Eserde kullanilan formiil, simge ve birimler uluslar arasi standartlara | Evet Hay1r
uygun mudur?
Eserde verilen resim, levha, sekil, grafik ve tablo/¢izelge gibi gorsel Evet Hayir
unsurlar nitelik ve nicelik yoniinden yeterli midir?
Eserde verilen kaynaklar yeterlimidir? Evet Hayir
Eserde kisaltilmasi, eklenmesi gereken veya igerigi uygun olmadigindan Evet Hayir
tiimityle ¢ikarilmasi gereken béliimler, paragraflar vb. var midir?
Onceden yayimlanmis bagka eserlerden telif haklarina girebilecek Evet Hayir
diizeyde alintilar var midir?
Eserin Giresun Universitesi yayim olarak 1-3 yl 4-5y1l 6-10 yil >10 yl
basildigi takdirde ka¢ yil kullanmilabilecegini
diistiniiyorsunuz?
Degerlendirme:

Yayinlanabilir | Diizeltilerek yaymlanabilir |  Yayinlanamaz
Degerlendirmeye [liskin gerekge:
Asagidaki hususlarin diizeltilmesi gerekir:
Diizeltmeler  yapildiktan  sonra  yeniden  incelenmesi/ | Gerekir Gerekmez

degerlendirilmesi

Degierlendirmeyi Yapan Ogretim Uyesinin :

Unvani ve Adi-Soyadi: Biliim:
Universite : Tarih:
Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul Imza:

(Not;Bu form Yavin Komisyonunca tayvin_edilen bilimsel hakemilere doldurulmak Gizere eserle birlikte piinderilir.)




FORM EK-3

GIRESUN UNIVERSITESI
YAYIN SOZLESME FORMU

Adi-Soyadr: Gorev(Unvan):

Dogum Yeri: Yaym Tiirii:

Dogum Tarihi: Eserin ISBN No:

I5 Adresi:
(Fakiilte/Bbliim/Tel)

Siirekli Adres:
(GSM )

T.C.Kimlik No:

Yukarida acgtk kimliii yazilt .. ..ot ” adl
eser sahibi olarak, Universiteler Yaymn Yonetmelii ve Giresun Universitesi Yayin Y&nergesi
uyarinca, eserimin yayin hakkini Giresun Universitesi Rektdrliigiine devrediyorum.

Eserimin bilim ve dil sorumlulugu tarafima aittir. Bu cercevede eserimin ¢iktilarinin
tamamim basilabilmesi i¢in Giresun Universitesi Yayin Komisyonuna teslim ettim.

Yazar/lar

Adi-Soyad: ' Tarih: imza:

Yaym Komisyonu Baskani

Adi-Soyadu: Tarih: imza:




FORM EK-4

GIRESUN UNIVERSITESI
ESER TELIF HAKKI DEVIR FORMU

Hazarlamis oldufum ... adl eserin
........................... tarihli sozlesme geregince Giresun Universitesi Rektorliigii tarafindan
adima saglanacak 50 adet kitap karsihfmda yayin hakkimi “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu”
na gore Giresun Universitesi Rektorliigiine devir ettim.

Yazar(lar) n:

Adi- Sovada:

Tarih:

imza:



