IS AKIS SEMALARI

TURKIYE CUMHURIYETI
GIRESUN UNIVERSITESI
STRATEJi GELiISTIRME DAIRE BASKANLIGI
iS SURECI

Sorumlular Is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
s \
Daire Baskanhgi Gelen Evrak Gelen evraklar Evrak Kayit Sorumlusu
Evrak Kayit (Talep) tarafindan kayda alindiktan sonra incelenmek (S:;?:riEvrak Kayit
Sorumlusu L ) Uizere daire baskanina yonlendirilir. ’
Baire Bagkani } Evrak incelenir ve birimlere Gelen evraklarin Daire Bagkanhgi Evrak Evrﬂak Zimmet
aire Bagkanhgi i Kayit Sorumlusu tarafindan zimmet ile etterl.
Evrak Kayit havale edilir. dagitimi yapilir
Sorumlusu
- Performans programi hazirliklarinin
koordinasyonunu saglamak,
Bi - Bltgeyi hazirlamak, Ayrintili harcama -5018 %ay'“A Yasa
utce ve ) -Strateji Gelistirme
veya finansman programini hazirlamak, - L
Performans - - Butge islemlerini yiirtitmek ve kayitlarini Birimlerinin Galisma
Birim Sorumlusu Programi Birimi tutmgk s Y y Usul ve Esaslari
gmm Solr_umlusu - Odenek génderme belgesi diizenlemek, Haﬁk!P?VYonetmehk
ersonel - Tahakkuk ve gelir iglemlerini yurtutmek, Ve ligii diger
- Yatirnm programi islemlerini yiritmek, yonetmelikler
- Butge ile ilgili raporlari hazirlamak,
- Stratejik plan, Performans ve bltge
uygunlugunu izlemek.
- Misyon Belirleme islemleri,
- Kurumsal ve Bireysel hedefler olugturma, -5018 Sayil Yasa
Birim Sorumlusu o Stratejik Planlama - Veri-Analiz ve arasltlrrpa?geligirmAe,A -St_rateji_ Qelistirme
Birim Sorumlusu v Birimi - Performans ve kalite élgutleri gelistirme, Birimlerinin Calisma
Personeli - Yonetim bilgi sistemi, is ve islemlerini Usul ve Esaslari
yUritmek. Hakkinda Yoénetmelik
ve ilgili diger
yonetmelikler
- Genel Butge kapsami digindaki idarelerde
Muhasebe. Kesin mu_hasebe hizmetlerini yuritmek. -5018 Sayil Yasa
Birim Sorumlusu Hesap’ve - - Butgeﬂkes;n hg§ab|r}| hg;wl_amak. -Strateji Geligtirme
Birim Sorumlusu Raporlama Birimi - - Mal y6netim dénemine iliskin icmal Birimlerinin Calisma
Personeli cetvellerini hazirlamak. Usul ve Esaslari
- Mali istatistikleri hazirlamak. Hakkinda Yoénetmelik
ve ilgili diger
yonetmelikler
- ¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarin | -5018 Sayili Yasa
uygulanmasi ve gelistiriimesi konularinda -Strateji Gelistirme
< ic Kontrol Birimi calismalar yapmak. Birimlerinin Calisma
Birim Sorumlusu v - Idarenin gorev alanina iligkin konularda Usul ve Esaslari
Birim Sorumlusu standartlar hazirlamak. Hakkinda Yoénetmelik
Personeli - On mali kontrol gérevini yiiritmek. ve ilgili diger
- Amaclar ile sonuglar arasindaki farkhligi yonetmelikler
giderici ve etkililigi artirici tedbirler dnermek.
657 Sayili Devlet
Daire Bagkanligi MemurI};n Kanunu
Personel Sorumlusu . o PR Memurlarin Hastalik
Saglik Raporlari < Personelin Hastalik izin iglemleri yaratalar. Raporlarini Verecek
Hekim ve Saglik
Kurullari Hakkinda
Ydénetmelik
A
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Sorumlular

Faaliyet

Dokiiman/Kayit

Daire Bagkani
Daire Bagkanhgi
Evrak Kayit Sorumlusu

Daire Bagkani
Daire Baskanhgi
Evrak Kayit Sorumlusu

Daire Baskani
Daire baskanligi
Evrak Kayit Sorumlusu

Daire Baskanligi
Evrak Kayit Sorumlusu

Daire Bagkanhgi
Evrak Kayit Sorumlusu

A

Yazi ve ekleri
uygun mu?
EVET

Evrak paraflanir ve imzalanir.

Evrak kayit edilir ve dosyalanir.

Evrakin dagitimi yapilir
ve islem sonlandirilir.

Universite igi ve disi yazisma islemleri
yapilir.

Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup,
olmadigi incelenir.

Evrakin paraf ve ilgili imza islemleri
tamamlanir.
Daire Baskanhgr Giden Evrak Kayit

Defteri’'ne kayit edilir. Parafli suretleri ilgili
dosyasinda muhafaza edilir.

Kayit edilen evrak ilgili birime veya kisiye
Daire Baskanligi Zimmet Defteri ile teslim
edilir.

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Ydénetmelik

-GU imza Yetkileri
Ydnergesi

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Ydénetmelik

-GU imza Yetkileri
Yonergesi

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yénetmelik

-GU Imza Yetkileri
-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Ydénetmelik

-GU imza Yetkileri
Ydnergesi

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yénetmelik

-GU Imza Yetkileri
Yénergesi




