GIRESUN UNIVERSITESI KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu Ydnergenin amaci; Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantas-
yon Daire Bagkanligina bagli Merkez Kiitiiphane ile birim kiitliphanelerinin kurulug ve orgiit-
lenmesine, Merkez Kiitliphane ile birim kiitliphanelerinde gorev yapan personelin gorev, yetki ve
sorumluluklarina, akademik ve idari personel ile dgrencilerin ve diger kisilerin kiitiiphane hiz-
metlerinden yararlanmalarina iligskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu Yénerge, Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli Merkez Kiitliphane ile birim kiitiiphanelerine iligskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge,4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun
14 {incii maddesi ile 07/10/1983 tarihli ve 124 sayil1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiikse-
kdgretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 iincii mad-
desine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4-(1) Bu Yonergede gecen;

a) Birim kiitiiphaneleri: Giresun Universitesi Merkez Kiitiiphanesi disinda kalan fakiilte,
enstitii, yliksekokul ve meslek yiiksekokulu kiitiiphanelerini,

b) Birim kiitiiphane sorumlulari: Birim kiitiiphanelerinin sevk ve idaresini yiiriiten perso-

neli,

¢) Daire Baskan1: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanin,

¢) Daire Baskanlig1: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanli-
gini,

d) Deger Takdir Komisyonu: Daire Baskaninin tespit edecegi en az {i¢ kisiden olusan,

e) Kullanici: Kiitiiphaneden yararlanan akademik ve idari personel ile 6grencileri ve diger
arastirmacilari,

f) Kiitiiphane Komisyonu: Bagkanligin bagli oldugu Rektor Yardimcisinin baskanliginda;
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani, kiitiiphaneden sorumlu Sube Miidiirii ve Rektor
tarafindan gorevlendirilen ii¢ 6gretim elemanindan olusan Komisyonu,

g) Kiitiiphane Yo6netimi: Daire Bagkan1 bagkanliginda, sube miidiirleri ve birim kiitiipha-
ne sorumlularindan olusan yonetimi,

g) Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilan her tiirlii bilgi kaynagini,

h) Merkez Kiitiiphane: Giresun Universitesi Merkez Kiitiiphanesini,

1) Rektor: Giresun Universitesi Rektoriinii,

i) Rektorliik: Giresun Universitesi Rektorliigiinii,



j) Senato: Giresun Universitesi Senatosunu,

k) Sube Miidiirliigii: Giresun Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanli-
gina bagl sube midiirliiklerini,

) Universite: Giresun Universitesini

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus Amaci ve Kurulus Sekli

Kurulus amaci

MADDE 5-(1) Universite kiitiiphaneleri; egitim, 6gretim ve arastirmalar igin gerekli bilgi
ve belge birikimini saglamak, bu bilgi ve belgeleri kullanicilarin yararlanmasina sunmak ve bilgi
gereksinimlerini karsilamak amaciyla kurulur.

Kurulus sekli

MADDE 6-(1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, merkezi bir kiitiiphane ¢erceve-
sinde orgiitlenmesi ve yiirlitiilmesi esastir.

(2) Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri Merkez Kiitiiphane tarafindan
yiiriitiilmek kaydiyla; merkez yerleskenin bulundugu yerlesim alani digindaki yerleskeler ile
akademik birimler i¢in, gerektiginde birim kiitliphanesi kurulabilir.

(3) Birim kiitiiphaneleri; ilgili birim yoneticisi ve Kiitliphane Komisyonunun nerisi ize-
rine Universite Yonetim Kurulu Kararryla kurulur.

(4) Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 kiitiiphane kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Isleyis

Yonetim

MADDE 7-(1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu Y&nerge hiikiimleri gergevesin-
de; Daire Baskanligi, Daire Baskanligina bagl sube midiirliikleri ile birim kiitiiphane sorumlula-
r1 tarafindan diizenlenir ve yiirttiiliir.

(2) Bu Yonerge hiikiimleri geregince kurulan kiitiiphanelerde hizmet sunulmasi, Daire
Baskanliginin gézetim ve denetimi altindadir.

Daire Baskaninin gorevleri ve yiiriitiilen hizmetler
MADDE 8-(1) Daire Baskani, Universite Yénetim Kurulunun gériisii alinarak Rektor ta-
rafindan atanir.

Sube Miidiirliigii

MADDE 9-(1) Sube Miidiirleri, kendilerine bagli merkez ve birim kiitiiphanelerine ilis-
kin olarak bu Yonerge ile belirlenen ve Daire Bagkanligi tarafindan verilen gorevleri yerine geti-
rir.

Birim kiitiiphane sorumlulari

MADDE 10-(1) Birim kiitliphane sorumlulari; 6ncelikle kiitiiphanecilik egitimi almis ki-
siler arasindan, birim kiitiiphanesinin bulundugu ilgili birim ydneticisi tarafindan gorevlendirilir.



(2) Birim kiitiiphane sorumlulari; Daire Bagkanliginin ve ilgili sube midiirliigiiniin dene-
timi altinda asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Kiitliphanelerinde sunulacak hizmetleri, Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilan diizenle-
meler ¢ercevesinde yiiriitiir.

b) Kiitiiphanelerce ihtiyag duyulan arag, gere¢ ve diger her tiirlii kiitliphane materyalini
Daire Bagkanligina bildirir ve teminini saglar.

c¢) Her yil aralik ay1 i¢inde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunar.

¢) Her yil birimin envanterini ¢ikarir.

Kiitiiphane Komisyonu

MADDE 11-(1) Kiitiiphane Komisyonu; iiniversitenin egitim ve dgretimini destekleye-
cek, aragtirmalara yardimer olacak koleksiyonun olusturulmasi ve gelistirilmesi i¢in gerekli ma-
teryallerin alinmasi ve takibi ile birim kiitiiphanelerinin olusturulmasina iligskin konularda tavsiye
niteliginde kararlar alir ve onerilerde bulunur.

(2) Komisyon, yilda en az bir kez veya gerektiginde toplanir.

Deger Takdir Komisyonu

MADDE 12-(1) Deger Takdir Komisyonu, kayip veya zayi olan kitap ve diger materya-
lin degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yapar; materyalin hacmini, cilt bedelini, kagit kalitesi-
ni, ulagim masraflarini, antika ve sanatsal degerini, nadir eser olup olmadigini, paranin zaman
icerisindeki deger kaybini g6z dniinde bulundurarak deger saptamasinda bulunur.

(2) Kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini demirbasg
kayitlarina gecirmek tizere tespit eder.

Kiitiiphane hizmetleri
MADDE 13-(1) Kiitiiphane hizmetleri; teknik hizmetler ve kullanici hizmetleri olmak
tizere iki grupta yiiriitiliir.

Teknik hizmetler

MADDE 14-(1) Teknik hizmetler; kitap, siireli yayin, tez, brosiir, gorsel ve isitsel mater-
yaller ile arag ve gerecler dahil olmak iizere tiim kiitiiphane materyalinin se¢iminden, kullaniciya
sunulacak duruma getirilmesine kadar gecen islemlerin tamamin1 kapsar.

Teknik hizmetleri olusturan servisler

MADDE 15-(1) Teknik hizmetleri olusturan servisler sunlardir:

a) Saglama (Aksesyon) ve Demirbas Kayit Servisi: Universitenin egitim, 6gretim ve
aragtirma faaliyetlerini destekleyecek koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek amaciyla; kitap,
stireli yayin, tez, mikrofilm, video bant, gorsel-isitsel materyaller ile ara¢ ve gereglerin satin al-
ma, bagis veya degisim yoluyla saglanmasi ve kayitlara gecirilmesi islemlerini yiiriitiir.

b) Kataloglama ve Siniflama Servisi: Kiitiiphaneye saglanan tiim materyali ¢cagdas ka-
taloglama ve siniflama sistemlerine gore diizenler ve kullanicilarin yararlanmasina sunar.

¢) Siireli Yaymnlar Servisi: Universitenin egitim, gretim ve arastirma faaliyetlerini des-
tekleyecek stireli yayin koleksiyonunun segilmesi, saglanmasi, gelistirilmesi ve diizenli bir sekil-
de kullanima sunulmasin1 saglar.



¢) Multimedya Teknik Hizmetler Servisi: Egitim ve arastirmay1 destekleyen, kiiltiirel
ve sosyal faaliyetlere katki saglayan CD, VCD, DVD, kaset, disket gibi gorsel-isitsel materyaller
ile elektronik ortamda sunulan kaynaklarin se¢imi, saglanmasi, ¢ogaltilmasi, diizenlenmesi ve
bakimint yiiriitiir.

d) Bilgi Islem Servisi: Kiitiiphanedeki bilgisayar sistemlerinin kurulmasi, isletilmesi ve
meydana gelen arizalarin giderilmesi ile bu hizmetlerin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in birimler
aras1 koordinasyonu saglar.

e) Otomasyon Program Sistemi Servisi: Kiitiiphane otomasyon sisteminin diizenli ola-
rak isletilmesini, meydana gelebilecek aksakliklarin giderilmesini ve yedekleme islemlerinin
planlt sekilde yapilmasini saglar. Ayrica kiitiiphane internet sitesinin giincel tutulmasina yonelik
islemleri yliriitir.

f) Ciltleme ve Onarim Servisi: Bilgi kaynaklarinin onarim ve ciltleme islemlerini ger-
ceklestirir.

g) Elektronik Kaynaklar Servisi: Universitenin egitim, dgretim ve arastirma ihtiyaclari
dogrultusunda elektronik kaynak koleksiyonunu olusturur ve yonetir.

Kullanicr hizmetleri

MADDE 16-(1) Kullanici hizmetleri; bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en verimli se-
kilde yararlanmasini saglamak, kiitliphane hizmetlerini tanitmak ve bu hizmetlerin kullanimini
yayginlastirmak amaciyla yiiriitiilen faaliyetleri kapsar.

Kullamicx hizmetlerini olusturan servisler

MADDE 17-(1) Kullanict hizmetlerini olusturan servisler sunlardir:

a) Damisma (Referans) Servisi: Kiitliphane kaynak ve hizmetlerinin tanittmini yapar,
kullanicilarin bilgi kaynaklarini etkin bigimde kullanmalarina yardimci olur, bibliyografik tara-
malar yapar ve enformasyon hizmetlerini yliriitiir.

b) Odiing Verme Servisi: Odiing verilebilen materyallerin kiitiiphane i¢i ve dis1 dolasi-
min1 saglar, kiitliphaneler aras ig birligi kapsaminda diger kiitiiphanelerden materyal temin eder.

¢) Multimedya Servisi: Multimedya materyallerinin kiitiiphane igerisinde belirli bir dii-
zende kullanicilarin hizmetine sunulmasini saglar.

¢) Rezerv Servisi: Ogretim elemanlar1 tarafindan belirlenen zorunlu ders materyallerini
smirl: siirelerle 6diing vererek egitimi destekler.

d) Fotokopi Servisi: Fotokopi ve benzeri ¢ogaltma hizmetlerinin diizenli sekilde yiirii-
tiilmesini saglar.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphaneden Yararlanma Sartlari, Odiing Verme Esaslari, Miicbir Sebepler, En-
gelli Kullanicilara Yénelik Hizmetler, Odiin¢ Verilemeyecek Kitap ve Diger Materyaller,
Giiniinde iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

Kiitiiphaneden yararlanma sartlari

MADDE 18-(1) Universitenin 6gretim elemanlari, idari personeli, dgrencileri ile diger
arastirmacilar bu Yonergede belirlenen esaslar ¢ercevesinde kiitiiphaneden yararlanir.

(2) Giresun Universitesi mensuplari, abone olunan elektronik veri tabanlarmin kullani-
minda tiniversitenin abonelik ve lisans kosullarina uymay1 pesinen kabul eder.



(3) Universiteler arasi is birligi kapsaminda, diger iiniversitelerin gretim elemanlari ve
arastirmacilari, bagli bulunduklar tiniversitenin kiitiiphane ve dokiimantasyon daire baskanlikla-
rinin sorumlulugu altinda kiitiiphanelerden yararlanabilir ve 6diing materyal alabilir.

(4) Kiitiiphane ve okuma salonlarindan yararlanan kullanicilar, ¢ikis sirasinda yanlarinda
bulunan materyalleri kiitiiphane gorevlisine gostermekle yiikiimliidiir. izinsiz olarak materyal
cikarmaya tesebbiis edenler hakkinda gerekli idari ve hukuki igslemler yapilir.

(5) Bu Yonergede belirtilen kurallara uymayan, kiitiiphane personelinin gérevini yapma-
sin1 engelleyen veya kiitiiphanede disiplini ve sessizligi bozan kullanicilarin kiitiiphaneden yarar-
lanma haklar1 gecici veya siirekli olarak Kiitiiphane Yonetimi tarafindan kaldirilabilir. Ayrica
ilgili disiplin mevzuati hiikiimleri uygulanir.

(6) Universite mensubu olmayan kullanicilar, resmi herhangi bir kimlik belgesi ibraz ede-
rek kiitiiphane imkanlari 6l¢iisiinde misafir kullanici olarak kiitiiphaneden yararlanabilir.

(7) Kullanicilar, kiitiiphane hizmetlerinden yararlanirken kendilerine ait kisisel verilerin
islenmesi ve korunmasina iliskin uygulamalarda 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanu-
nu hiikiimlerinin gecgerli oldugunu kabul eder.

Odiing verme esaslari

MADDE 19-(1) Universite akademik ve idari personeli géreve basladiklar1 tarihten, 6g-
renciler ise kayit yaptirdiklar tarihten itibaren kiitiiphane iiyesi sayilir.

(2) Odiing verme islemleri; akademik ve idari personel i¢in kurum kimlik kart1, grenciler
icin 0grenci kimlik kart1 karsiliginda yapilir.

(3) Baskasina ait kimlik kart1 kullanilarak 6diing materyal alinamaz. Bu fiili gergeklesti-
renler hakkinda gerekli idari ve hukuki islemler yapilir.

(4) Akademik ve idari personel ile lisansiistii 6grenciler, otuz giin siireyle en fazla bes Ki-
tap ddiing alabilir. Odiing alinan kitaplarin siiresi, baska bir kullanic1 tarafindan rezerve edilme-
mis olmasi kaydiyla en fazla iki defa uzatilabilir.Uzatma islemi, 6diing verme siiresinin bitimine
en gec iki giin kala yapilir. {ade isleminden sonra ayni1 eseri almak isteyen kullanici,on bes giin
beklemek zorundadir.

(5) On lisans ve lisans dgrencileri on bes giin siireyle en fazla ii¢ kitap ddiing alabilir.
Uzatma islemleri dordiincii fikrada belirtilen esaslara tabidir.

(6) Kullanicilar, baska kullanicilar tizerinde bulunan kitaplari, iade tarihinden itibaren iig¢
giin siireyle ve en fazla iki kitap olmak lizere rezerve edebilir. Rezerve edilen kitaplarin ii¢ giin
icinde alinmamasi halinde rezerve islemi sistem tarafindan iptal edilir.

(7) Odiing verme siireleri, gerekli goriildiigii hallerde kiitiiphane yonetimi tarafindan ye-
niden diizenlenebilir.

(8) Her kullanicinin tek hesabi olmak zorundadir. Kullanici tercih edecegi (personel-
ogrenci) hesabi kullanir.

(9) Odiing alian materyaller baskalarina devredilemez.

(10) Daire Baskanligi, 6diing verme siiresi dolmadan da materyallerin iadesini talep ede-
bilir.

(11) Yogun kullanilan kitaplar, 6gretim elemanlarinin teklifi veya resen Kiitiiphane Y6-
netimi tarafindan rezerve koleksiyonuna alinabilir. Bu kitaplar kiitiiphane iginde iki saat siireyle
odiing verilir; baska kullanici talebi olmamasi halinde siire uzatilabilir.

(12) Universitede gorevli akademik ve idari personel ile lisansiistii dgrenciler, kiitiiphane-
ler aras1 is birligi kapsaminda diger iiniversite kiitiiphanelerinden Daire Bagkanlig1 araciligiyla



Kiitiiphaneler Aras1 Odiing Verme (ILL - Inter Library Loan) Sistemi iizerinden Kitap talep ede-
bilir. Posta ve benzeri giderler talepte bulunan kullanici tarafindan karsilanir.

Miicbir Sebepler

MADDE 20-(1) Dogal afet, salgin hastalik, askerlik hizmeti, uzun siireli saglik sorunu ve
benzeri miicbir sebepler nedeniyle 6diing alinan materyalin siiresinde iade edilememesi duru-
munda, kullanicinin s6z konusu durumu resmi belge ile belgelendirmesi halinde gecikme ticreti
uygulanmayabilir veya uygulanmis gecikme ticretleri iptal edilebilir. Miicbir sebep hallerinin
degerlendirilmesi ve bu kapsamda yapilacak islemler Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bag-
kanlhiginin yetkisindedir.

Engelli kullanicilara yonelik hizmetler

MADDE 21-(1) Kiitiiphane, engelli kullanicilarin bilgiye esit, bagimsiz ve etkin bi¢imde
erisimini saglamak amaciyla gerekli diizenlemeleri yapar.

(2) Gorme, isitme veya ortopedik engeli bulunan kullanicilarin kiitliphane hizmetlerinden
yararlanabilmeleri i¢in erisilebilir mekan, donanim ve bilgi kaynaklarinin gelistirilmesine yone-
lik caligmalar yiirtitiliir.

(3) Engelli kullanicilarin ihtiyaglar1 dogrultusunda;

a) Erisilebilir ¢calisma alanlari,

b) Elektronik bilgi kaynaklarina uzaktan erisim imkana,

¢) Yardimei teknolojiler (ekran okuyucu yazilimlar vb.),

¢) Talep halinde materyal temini veya rehberlik hizmeti saglanir.

(4) Engelli kullanicilarin kiitiiphane materyallerini 6diing alma siireleri, gerekli goriildigi
durumlarda kiitiiphane yonetimi tarafindan uzatilabilir.

(5) Kiitliphane personeli, engelli kullanicilarin hizmetlerden etkin sekilde yararlanabilme-
leri i¢in gerekli yonlendirme ve destegi saglar.

(6) Engelli kullanicilarin kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmasini kolaylagtirmak ama-
ctyla Universitenin ilgili birimleri ile is birligi yapilur.

Odiinc verilemeyecek kitap ve diger materyaller

MADDE 22-(1) Asagida belirtilen kitap ve materyaller kurum i¢i veya kurum disina
Odiing verilemez:

a) Bagvuru eserleri (ansiklopedi, sozliik, indeks, abstract vb.),

b) Tezler,

c¢) Gorsel ve isitsel materyaller,

¢) Rezerv koleksiyonundaki kitaplar,

d) Ciltlenmemis siireli yayinlar ve son sayilari,

e) Miizik notalari,

f) Atlas, harita ve slaytlar,

g) Sanatsal ve koleksiyon degeri olan materyaller,

§) Yazma ve nadir basma eserler,

h) Kiitiiphane Yonetimi tarafindan Kiitiiphane disina ¢ikarilmasi sakincali goriilen diger
materyaller.

(2) Bu materyallerden yalnizca kiitliphane iginde ve gerektiginde gorevli gézetiminde ya-
rarlanilir.



Giiniinde iade edilmeyen kitap ve diger materyaller

MADDE 23-(1) Odiing aldig1 materyali siiresinde iade etmeyen kullanici, baska hicbir is-
leme gerek bulunmaksizin siire sonunu izleyen giinden itibaren gegen her giin i¢in her yilin ocak
ayinda Daire Baskanlig1 tarafindan teklif edilip Universite Y&netim Kurulunca belirlenen ve kii-
tiiphanelere duyurulmus olan gecikme ticretini 6demekle yiikiimliidiir.

(2) Kendisine gecikme iicreti uygulanmaya baglanmis olan kullaniciya, 6diing aldigi ma-
teryali iade etmedigi ve her yilin ocak aymda Daire Bagkanlig: tarafindan teklif edilip Universite
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen giinliik gecikme ticreti limitinin yirmi katint astigi durum-
larda, tahakkuk eden gecikme iicreti miktarinin tamamini 6demedigi siirece baska bir materyal
Odiing verilmez.

(3) Gecikme siiresinin otuz giinii agmasi halinde, Daire Bagkanlig ilgili kullaniciy1 resmi
yazi, e-posta veya SMS ile uyararak sdz konusu materyalin on bes giin icerisinde iadesini ister.
Bu siire sonunda da iadesi yapilmayan materyal hakkinda kaybedilmis islemi uygulanir. Kullani-
cilara ait gecikme iicreti ve kayip bedeli Universitenin biitgesine gelir kaydedilmek iizere Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca ilgiliden tahsil edilir.

BESINCI BOLUM
Odiin¢ Alinan Kitap ve Materyalin Yipratilmasi ve Kaybi, Kiitiiphaneden ilisik Kesme

Odiing alinan kitap ve materyalin yipratilmas: ve kaybi

MADDE 24-(1) Bir kitap veya benzeri materyali 6diing alan kisi, o kitap veya materyal-
de dikkatsiz ve kotii kullanma sonucu meydana gelecek olan hasar1 gidermekle yiikiimliidiir. Bu
durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap veya materyalin o glinkii degeri ile
meydana gelen hasarin miktar ve niteligi goz 6niine alinmak suretiyle Deger Takdir Komisyonu
tarafindan belirlenir.

(2) Odiing alian materyalin yipratilmas1 veya kaybedilmesi durumunda;

a) Yipratilan veya kaybedilen kiitiiphane materyali 6ncelikle piyasadan aynen temin etti-
rilir.

b) Bunun miimkiin olmadiginin tespiti halinde materyalin o giinkii degeri Deger Takdir
Komisyonu tarafindan belirlenerek ilgiliden tahsil edilir.

¢) Kaybedilen yayn, iade tarihinden once kiitiiphaneye bildirilmezse ayrica gecikme iic-
reti alinir.

¢) Kayip kitap islemlerinde degeri saptanamayan bilgi kaynaklarinin bedeli, Deger Takdir
Komisyonu tarafindan her yilin sonunda aciklanan yeniden degerleme orani dikkate alinarak
belirlenir.

(3) Yukaridaki yipranma ve kayiptan dolay1r Deger Takdir Komisyonunca belirlenen mik-
tar Universitenin biitgesine gelir kaydedilmek iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca ilgi-
liden tahsil edilir.

Tlisik kesme

MADDE 25-(1) Sézlesmeli ve gegici olarak Universitede bulunanlar da dahil olmak iize-
re iiniversiteden emeklilik, istifa, nakil, mezuniyet veya baska nedenlerle ayrilan Universite
mensuplari, ilisik kesme belgelerini Daire Baskanli§ina imzalatmak zorundadir. Odiing aldiklar:



bilgi kaynaklarini iade etmedikleri ya da kayip hiikiimlerini yerine getirmedikleri siirece iiyelerin
ilisik kesme belgeleri imzalanmaz.
(2) Odiing aldig1 bilgi kaynagim iade etmeksizin herhangi bir nedenle Universiteden ayri-
lan liyenin kimlik bilgileri, hakkinda yasal islem yapilmak {izere Rektorliik Makamina bildirilir.
(3) Bu islemler Daire Baskanliginin koordinatorliigiinde Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
ve Personel Daire Bagkanliginin isbirligi ile yiirtitilir.

ALTINCI BOLUM
Elektronik Kaynaklarin Kullanim

Elektronik kaynaklarin kullanimi

MADDE 26-(1) Elektronik kaynaklara yerleske icerisinden tiim kullanicilar, yerleske di-
sindan ise sadece giresun.edu.tr uzantili e-posta adresine sahip kullanicilar uzaktan erisim sis-
temleri araciligiyla erisebilir.

(2) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, ¢ok sayida yayin kopya-
lanamaz veya sistematik bigimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere aktarilamaz.

(3) Telif haklar1 gercevesinde veri tabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez, vb. do-
kiimanlarin bir boliimii ya da tamamu, veri depolama araclar1 ya da e-posta listeleri aracilig ile
dagitilamaz ve Universite disindaki kisi ya da kurumlara gonderilemez.

(4) Yukaridaki kurallara uymayan kullanicilar hakkinda, gerekli yasal islem yapilmak
iizere Rektorlilk Makamina bildirilir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Genel koleksiyon politikasi

MADDE 27-(1) Genel koleksiyon politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksi-
yonun genisletilmesi faaliyetleridir. Kiitliphane koleksiyon gelistirme politikasi iiniversitenin
egitim, 6Zretim, arastirma alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaclari dogrultusunda belirlenir.

(2) Kiitiiphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri asagida belirtilmistir:

a) Ogretimi ve entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik bilgi
kaynag1 ve gorsel- isitsel kaynak saglamak.

b) Arastirmalar igin gerekli kaynaklar1 saglamak.

c¢) Her ders i¢cin temel ve yardimci kaynaklari saglamak.

¢) Her konu ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

Kaynak secimi olgiitleri

MADDE 28-(1) Satin alma veya bagis yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan bii-
tiin kaynaklar, Universitenin genel egitim ve dgretim hedefine, saptanmis olan amaglarina agikga
uygun olmak sartiyla asagidaki dl¢iitlere gore secilir:

a) Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uygunlugu,

b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uygunlugu,

C) Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisi,

¢) Kaynagin maliyeti,

d) Bibliyografyalarda kullanilmis olmasi,



e) Universite mensuplarinin énerileri,
f) Yaymnevinin giivenilirligi ve standartlart,
g) Fiziki formun uygunlugu.

Bagis politikasi

MADDE 29-(1) Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, siireli yayin ve kitap dis1 materyaller
koleksiyon gelistirme politikast i¢inde Deger Takdir Komisyonu tarafindan degerlendirilerek
kabul edilir.

Materyal secimi ile ilgili ol¢iitler

MADDE 30-(1) Materyal secimi ile ilgili 6l¢iitler sunlardir:

a) Yazma ve nadir eserler, belge niteligindeki dokiimanlar, sanat veya hatira degeri tasi-
yan kitaplar ile yazarlara ait miisvedde ¢alismalar1 ve mektuplar segime tabidir.

b) Bagis yapilacak yayinlar bir Universite kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincel-
ligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilar
sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

c¢) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden kaynaklar, sosyal bilimlerde
ise giincelligi devam eden kaynaklar veya edebi eser niteligi tasiyan yayinlar olmalidir.

¢) Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yaymlar kagit, basim ve igerik agisindan degisik-
lik gosteriyorsa bagis kabul edilmez.

d) Sayfalar eksik, asir1 yipranmig kaynaklar bagis kabul edilmez.

e) Igerik acisindan insanlar1 ydnlendirici siyasi propaganda igeren yaymlar bagis kabul
edilemez.

f) Siireli yayinlarda; kendi iginde cilt biitiinliigii saglamayan yayinlarla, mevcut koleksi-
yon ile biitiinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis kabul edilmez.

0) 1lkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile ¢ogaltilmis yaym ve ma-
teryaller bagis kabul edilmez.

&) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitiiphane i¢cinde dermenin biitlinligiinii bozacak sekilde 6zel
bir koleksiyon ya da raf olusturulmaz.

h) Bagislanan bilgi kaynaklarinin kiitiiphane koleksiyonuna eklenmesi, eklenmeyenlerin
baska kurumlara bagislanmasi veya geri doniistime gonderilmesi konusunda karar verme yetkisi
Kiitiiphane Y6netimine aittir.

1) Kiitliphane, bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunu yapmak zorunda degildir.

1) Bagista bulunulan yayinlara Daire Baskanliginca, “[Bagis¢1 Adi]” nin bagisidir” seklin-
de bilgi kasesi vurulur.

J) Kiitliphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller demirbas numarasi verilerek diger
materyaller i¢in yapilan iglemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya
kuruma Universite adina tesekkiir mektubu génderilir.

K) Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamaz-
lar.

I) Bagislanacak bilgi kaynaklar Kiitiiphaneye “Bagis Materyal Formu” ile teslim edilir.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge
MADDE 31-(1) 14 Ekim 2014 tarih ve 2014-146/3 sayili Senato Karari ile yiiriirlige gi-
ren Giresun Universitesi Kiitiiphane Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.



Yiiriirlik
MADDE 32-(1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 33-(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiritiir.

Giresun Universitesi Kiitiiphane Yonergesinin Kabul Edildigi Senato Karar

Tarih Sayis1
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